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การจัดการขยะรีไซเคิล 

 

1. วตัถุประสงค์ (OBJECTIVE) 

เพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการบริหารจดัการขยะรีไซเคิลภายในโรงพยาบาลมวกเหล็ก และเป็นแนวทาง 

ประสานงานในจุดต่างๆ ภายในโรงพยาบาลในการนาํขยะรีไซเคิลไปจาํหน่ายหรือบริหารจดัการใหเ้กิดประโยชน์

และ เพื่อเป็นการลดมลพิษใหส่ิ้งแวดลอ้ม 

 

2. ขอบเขต (SCOPE) 

 การประสานงานกบัหน่วยงานต่างๆท่ีเก่ียวขอ้ง และบุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีเก็บ และแยกขยะรีไซเคิล 

ขั้นตอนการปฏิบติังานของบุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีเก็บ ขนยา้ย และแยกขยะรีไซเคิล 

 

3. คําจํากดัความ (DEFINITION) 

 หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง หมายถึง ทุกหน่วยงานท่ีปฏิบติังานในโรงพยาบาลมวกเหล็ก 

 ขยะรีไซเคิล หมายถึง ขยะท่ีสามารถนาํไปสู่กระบวนการแปรรูป เพื่อออกมาเป็นผลิตภณัฑใ์หม่ หรือ 

เป็นขยะท่ีร้านรับซ้ือของเก่ารับซ้ือไป เช่น ขวดพลาสติก เหล็ก ทองแดง ทองเหลือง สแตนเลส อะลูมิเนียม 

กระดาษ ยางในรถยนต ์เป็นตน้ เป็นการเพิ่มมูลค่าใหก้บัขยะ และลดปริมาณขยะไดเ้ป็นอยา่งดี 

 บุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีเก็บ หมายถึง เจา้หนา้ท่ีและลูกจา้งทุกคน ท่ีปฏิบติังานในโรงพยาบาลมวกเหล็ก 

 บุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีขนยา้ย หมายถึง แม่บา้นทาํความสะอาดโรงพยาบาลมวกเหล็กท่ีทาํงานในหน่วยงานต่างๆ 

 บุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีแยกขยะรีไซเคิล หมายถึง เจา้หนา้ท่ีประจาํธนาคารขยะรีไซเคิล 

ผูจ้ดัการธนาคารขยะรีไซเคิล หมายถึง เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความเรียบร้อยของธนาคารขยะรีไซเคิล และ 

บริหารจดัการเงินท่ีไดจ้ากการขายขยะรีไซเคิลใหผู้ท่ี้เก่ียวขอ้งอยา่งเป็นธรรม  
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4. หน้าทีค่วามรับผดิชอบ 

 แผนกต่างๆท่ีเก่ียวขอ้ง มีหนา้ท่ี เก็บขยะรีไซเคิลไดไ้ว ้ณ จุดใดจุดหน่ึงในหน่วยงาน 

 บุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีขนยา้ย มีหนา้ท่ี ขนยา้ยขยะรีไซเคิลจากหน่วยงานลงไปไวท่ี้ธนาคารขยะรีไซเคิล 

 บุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีแยกขยะรีไซเคิล มีหนา้ท่ี แยกขยะในธนาคารขยะไวเ้ป็นหมวดหมู่เพื่อรอใหร้้านรับ 

ซ้ือขยะรีไซเคิลมารับซ้ือไป 

 ผูจ้ดัการธนาคารขยะรีไซเคิล มีหนา้ท่ี ดูแลความเรียบร้อยขณะทาํการขายขยะรีไซเคิล ตรวจสอบบญัชี 

การนาํขยะรีไซเคิลลงไปท่ีธนาคารของแต่ละหน่วยงาน รวบรวมและคาํนวณค่าตอบแทนจากการขายขยะให้ผูท่ี้

เก่ียวขอ้งในแต่ละเดือน นาํเสนอผลการดาํเนินงานธนาคารขยะรีไซเคิล ในท่ีประชุมประจาํเดือน 

 

5. ข้ันตอนการดําเนินงาน (RESPONSIBILITY)   

 ธนาคารขยะรีไซเคิลเปิดรับขยะรีไซเคิลเวลา 15.00 – 16.30 น. ทุกวนัราชการ 

 แม่บา้นทาํความสะอาด ขนยา้ยขยะรีไซเคิลไปท่ีธนาคารขยะ ตามเวลาท่ีธนาคารขยะเปิดทาํการ 

 เจา้หนา้ท่ีประจาํธนาคารขยะ มีหนา้ท่ีแยกขยะ และชัง่นํ้าหนกัของขยะแยกเป็นชนิด จดบนัทึกลงในสมุด 

ธนาคารขยะของแต่ละหน่วยงานท่ีนาํขยะมาท่ีธนาคารขยะ และบนัทึกลงในแบบบนัทึกรายการรับขยะรีไซเคิล 

(F-ENV-01) 

 เจา้หนา้ท่ีประจาํธนาคารขยะนาํขยะท่ีแยกไดเ้ก็บในตะแกรงท่ีไดจ้ดัเตรียมไวเ้ป็นช่องๆ สาํหรับแยก 

กระดาษลงั กระดาษสี เหล็ก/ขวดพลาสติก ขวดนํ้าเกลือ 

 เม่ือมีขยะมากพอ ใหโ้ทรตามร้านคา้ท่ีรับของเก่ามารับซ้ือ ตามราคาในทอ้งตลาดขณะนั้น ซ่ึงปัจจุบนัขาย 

ใหก้บัร้านรับซ้ือของเก่า คือร้านมวกเหล็กคา้ของเก่า หมายเลขโทรศพัท ์089-6151519 

 เม่ือครบ 1 เดือน ผูจ้ดัการธนาคารขยะรีไซเคิลจะทาํการปันผลจากการขายขยะรีไซเคิลใหก้บัผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 

โดยมีอตัราส่วนดงัต่อไปน้ี 

- บุคลากรท่ีทาํหนา้ท่ีแยกขยะรีไซเคิล ไดส่้วนแบ่ง 40% จากการขายขยะ 

- หน่วยงานท่ีเก็บขยะรีไซเคิล ไดส่้วนแบ่ง 30% จากการขายขยะ 

- แม่บา้นทาํความสะอาดขนยา้ยขยะรีไซเคิล ไดส่้วนแบ่ง 20% จากการขายขยะ 

- กองทุนกิจกรรม 5 ส. ไดส่้วนแบ่ง 10% จากการขายขยะ 
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6. เอกสารอ้างองิ (REFERRENCE) 

- 

 

7. บันทกึ (RECORD) 

- แบบบนัทึกรายการรับขยะรีไซเคิล (F-ENV-01) 

 

8. เอกสารแนบ (ATTACHMENT DOCUMENT) 

 เอกสารแนบท่ี 1 แบบบนัทึกรายการรับขยะรีไซเคิล (F-ENV-01) 
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เอกสารแนบที ่1 

แบบบันทกึรายการรับขยะ Recycle ธนาคารขยะโรงพยาบาลมวกเหลก็ 

 

หน่วยงานท่ีส่งขยะ 

Recycle……………………………………………………………………………………………. 

วนัที ่ ชนิดขยะ Recycle ผู้นําส่ง ปริมาณ 

(กก.) 

ราคา 

(บาท) 

หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 


