
โรงพยาบาลมวกเหลก็ จ.สระบุรี 

ระเบียบปฏิบัติงาน 

รหัสเอกสาร : P-ENV-005 

เร่ือง : แนวทางปฏิบัติเม่ือเกิดทรัพย์สินสูญหาย 

เร่ิมใช้ : 01 สิงหาคม 2554 พมิพ์คร้ังที ่: 1 แก้ไขคร้ังที ่: 0 หน้า : 2 

 

 

 

 

ระเบียบปฏิบัติงานเร่ือง 

แนวทางปฏิบัติเม่ือเกดิทรัพย์สินสูญหาย 

ผู้รับผดิชอบ ลงช่ือ วนั/เดือน/ปี 

จัดทาํโดย คณะกรรมการส่ิงแวดล้อม และความปลอดภัย   

ทบทวนโดย นางพสิมัย  เฮงตระกูล   

อนุมัติโดย ทพญ.สิริพร  ยิ่งวงศ์ววิฒัน์   

 

 

 

 

 

บันทกึการแก้ไข 

ฉบับที ่ วนัทีม่ีผลบังคับใช้ สถานะเอกสาร 

2 01/08/2554 บังคับใช้ 

   

   

 

 

 

สําเนาฉบับที ่:  

เอกสารฉบับ  (   ) ควบคุม    (   ) ไม่ควบคุม 



 

 

นโยบาย  

       ป้องกนัและลดอุบติัการณ์ทรัพยสิ์นสูญหายภายในโรงพยาบาล 

 วธีิปฏิบัติ  ( ขั้นตอนการทาํงาน ) 

1. ผูม้ารับบริการใหป้ฏิบติัตามแนวทางป้องกนัทรัพยสิ์นสูญหายของแต่ละหน่วยงาน   

2. เจา้หนา้ท่ีให้ระมดัระวงัดูแลทรัพยสิ์นและเก็บทรัพยสิ์นของทั้งตนเองและทรัพยสิ์นของทาง

โรงพยาบาลในท่ีปลอดภยั 

3. เม่ือเกิดการสูญหายของทรัพยสิ์น ของเจา้หนา้ท่ีหรือผูม้ารับบริการภายในโรงพยาบาล ใหแ้จง้

หวัหนา้ฝ่ายบริหาร (ในเวลาราชการ) หวัหนา้เวรER/หวัหนา้เวรตึกผูป่้วยใน(นอกเวลาราชการ)    

ก.  กรณีทรัพยสิ์นมีมูลค่าเกิน 1000 บาทใหห้วัหนา้ฝ่ายบริหาร (ในเวลาราชการ) หวัหนา้

เวรER/หวัหนา้เวรตึกผูป่้วยใน (นอกเวลาราชการ)  อาํนวยใหแ้จง้ตาํรวจ และผูอ้าํนวยการ

โรงพยาบาลต่อไป  รวมทั้งเขียนอุบติัการณ์รายงานทีมความเส่ียง 

ข.  กรณีทรัพยสิ์นมีมูลค่าไม่เกิน 1000 บาทแลว้แต่ดุลยพินิจของใหห้วัหนา้ฝ่ายบริหาร (ใน

เวลาราชการ) หวัหนา้เวรER/หวัหนา้เวรตึกผูป่้วยใน (นอกเวลาราชการ)  วา่จะแจง้ตาํรวจ

หรือไม่ แต่ตอ้งเขียนอุบติัการณ์รายงานทีมความเส่ียง 

4. ถา้เกิดการสูญหายนอกโรงพยาบาลใหผู้เ้สียหายดาํเนินการเองโดยไม่อยูใ่นความดูแลของทาง

โรงพยาบาล 

5. เม่ือเกิดการสูญหายของทรัพยสิ์นของทางโรงพยาบาล  ไม่วา่ภายในหรือนอกโรงพยาบาล

เจา้หนา้ท่ีผูป้ระสบเหตุ แจง้หวัหนา้ฝ่ายบริหาร (ในเวลาราชการ) หวัหนา้เวรER/หวัหนา้เวรตึก

ผูป่้วยใน(นอกเวลาราชการ) 

 

 

โรงพยาบาลมวกเหลก็ หน้า  :  1/2 

วธีิปฏิบัติงานเลขที ่: P-ENV-005 ฉบับที ่: 

เร่ือง: แนวทางปฏิบัติเม่ือเกดิทรัพย์สินสูญหาย วนัที ่:  1  สิงหาคม  2554 

แผนก : แผนกทีเ่กีย่วข้อง :  ทุกหน่วยงาน 

ผู้จัดทาํ : คณะกรรมการส่ิงแวดล้อมความปลอดภัย 

                และ อาชีวอนามัย 

ผู้อนุมัติ : ผู้อาํนวยการโรงพยาบาลมวกเหลก็ 



ระเบียบปฏิบัติเลขที ่ : P-ENV-005 หน้า : 2/2 

เร่ือง : แนวทางปฏิบัติเม่ือเกดิทรัพย์สินสูญหาย 

 

ก.  กรณีทรัพยสิ์นมีมูลค่าเกิน 1000 บาทใหห้วัหนา้ฝ่ายบริหาร (ในเวลาราชการ) หวัหนา้

เวรER/หวัหนา้เวรตึกผูป่้วยใน (นอกเวลาราชการ)  อาํนวยใหแ้จง้ตาํรวจ และผูอ้าํนวยการ

โรงพยาบาลต่อไป  รวมทั้งเขียนอุบติัการณ์รายงานทีมความเส่ียง 

ข.  กรณีทรัพย ์มีมูลค่าไม่เกิน 1000 บาทแลว้แต่ดุลยพินิจของใหห้วัหนา้ฝ่ายบริหาร (ใน

เวลาราชการ) หวัหนา้เวรER/หวัหนา้เวรตึกผูป่้วยใน (นอกเวลาราชการ)  วา่จะแจง้ตาํรวจ

หรือไม่ แต่ตอ้งเขียนอุบติัการณ์รายงานทีมความเส่ียง 

          6. การตรวจคน้ เป็นหนา้ท่ีของเจา้หนา้ท่ีตาํรวจ  หรือภายใตดุ้ลยพินิจของหวัหนา้ฝ่ายบริหาร 

          7. การขอดูกลอ้งวงจรปิดตอ้งเขียนแบบฟอร์มใบขอดูกลอ้งโดยผา่นการอนุมติัโดยเจา้หนา้ท่ีผูมี้

สิทธิ(ผูอ้าํนวยการณ์   หวัหนา้ฝ่ายบริหาร  ประธานทีมENV) 

 

                        

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


