
โรงพยาบาลมวกเหล็ก จ.สระบุรี 
 

ระเบียบปฏิบัติงาน 
รหัสเอกสาร : P-HRD-004 

เรื่อง : การแตงกายเจาหนาท่ี 
เริ่มใช : 1 กมุภาพันธ 2554 พิมพครั้งท่ี : 1 แกไขครั้งท่ี :0 หนา :2 

 
 

 
ระเบียบปฏิบัติงานเรื่อง 

: การแตงกายเจาหนาท่ี ของโรงพยาบาล 
ผูรับผิดชอบ ลงช่ือ วัน เดือน ป 

จัดทําโดย นางสาวฤทธิ์ษรา  โพธิประสิทธิ ์  1 กุมภาพันธ 2554 

ทบทวนโดย นางชุลีพร  เกิดสวางเนตร  1 กุมภาพันธ 2554 

อนุมัติโดย นางศิรดา  ภูริวัฒนพงศ  1 กุมภาพันธ 2554 

 
 
บันทึกการแกไข 

ฉบับท่ี วันท่ีมีผลบังคับใช ลักษณะการแกไข 
1 1 กุมภาพันธ 2554 บังคับใช 

   
   
 
 
 
 
 
สําเนาฉบับท่ี : 
เอกสารฉบับ                                                        ควบคุม     ไมควบคุม 
 
 
 
 
โรงพยาบาลมวกเหล็ก หนา :  1 
ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-HRD-004 ฉบับท่ี :  1/2 
เรื่อง : การแตงกายเจาหนาท่ี วันท่ี : 1 กมุภาพันธ 2554 
แผนก : งานบุคลากร แผนกท่ีเกี่ยวของ : ทุกหนวยงาน 
ผูจัดทํา : นางสาวฤทธิ์ษรา  โพธิประสิทธิ ์ ผูอนุมัติ :  นางศิรดา  ภูริวัฒนพงศ 
 
1.  วัตถุประสงค 



 เพ่ือใหเจาหนาท่ีทุกคนในโรงพยาบาลไดเขาใจถึงแบบฟอรมท่ีตองสวมใส  เพ่ือใหเกิดความเปนระเบียบ 
ถูกตอง  
 
2.   ขอบขาย 
 ระเบียบปฏิบัตินี้ใชกับทุกหนวยงานในโรงพยาบาล 
 
3.   คํานิยามศัพท 
 - 
 
4.   เอกสารอางอิง 

-  
 

5.   นโยบาย 
 การแตงกายจะมีผลตอการประเมินพิจารณาความดีความชอบในแบบประเมินสมรรถนะพฤติกรรมการ
ปฏิบัติราชการหรือหลักในหัวขอการยึดม่ันในความถูกตองชอบทําและจริยธรรม 
  
6.   ความรับผิดชอบ 
 -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-HRD-004 หนา :  2/2 
เรื่อง : การแตงกายเจาหนาท่ี  
 

7. วิธีปฏิบัติ 
 
วัน งานสนับสนุน งานบริการ 

ชาย หญิง ชาย หญิง 

จันทร สีกากี สีกากี ฟาท้ังชุดหรือสีกากี ฟาท้ังชุดหรือสีกากี 
อังคาร-ศุกร ชุดสุภาพ ชุดสุภาพ ฟาท้ังชุดหรือเสื้อฟากางเกงดํา ฟาท้ังชุดหรือเสื้อฟา     กางเกง

ดํา/กระโปรงดํา 
 



1. ชางแตงกายชุดฟอรมชางทุกวัน / ยกเวนวันจันทรใสสีกากี 
2. การเขาประชุมนอกสถานท่ีใหแตงชุดสุภาพ 
3. กลุมวิชาชีพ ท่ีมีใบประกอบโรคศิลป ใหใสเสื้อกาวนสีขาวพรอมปกชื่อ 
4. สวมรองเทารัดสน หรือสุภาพ ไมควรใสรองเทาแตะ 
5. กระโปรงใสยาวแคเขา ถาสั้นใหใสเหนือเขาได 1 เซนติเมตร 
6.งานประชาสัมพันธใหใสเสื้อ 3 S (ขณะทดลองงาน 6 เดือน ใหใสสูทสุภาพ) 
7.งานแผนไทยใสเสื้อขาวปกชื่อ 
8.พนักงานขับรถยนตใสสีฟาท้ังชุดหรือเสื้อฟากางเกงดํา  / ยกเวนวันจันทรใสสีกากี 
9.ใหแขวนปายชื่อทุกคน ท่ีไมไดปกชื่อท่ีเสื้อ 
10.ตําแหนง จพง. เชน ทันตกรรม / แล็ป / เภสัช / เอกซเรย / ผูชวยทันตแพทย ใสเสื้อฟากระโปรงดํา หรือ 
กางเกงดํา / ฟาท้ังชุด 
11.สําหรับตําแหนงท่ีมีแบบฟอรมใหใชแบบฟอรมนั้นๆ 
 
ยกเลิก    การใสเส้ือยืดคอโปโลทุกชนิด / เส้ือคอปก ปลอยชาย 
  


