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ระเบียบปฏิบัติเร่ือง 
การส่งตรวจต่อห้องปฏิบัติการอืน่ 

 

ผู้รับผดิชอบ ลงช่ือ วนั เดือน ปี 

จัดทาํโดย นางสุดารัตน์   หาญยิง่  1 พฤษภาคม 2553 

ทบทวนโดย นางสุดารัตน์   หาญยิง่  1 พฤษภาคม 2553 

อนุมัติโดย พญ. ศิรดา   ภูริวฒันพงศ์  1 พฤษภาคม 2553 

 
 
 

บันทกึการแก้ไข 

ฉบับที ่ วนัทีมี่ผลบังคบัใช้ สถานะเอกสาร 

1 1 พฤษภาคม 2552 บังคบัใช้ 

2 1 พฤษภาคม 2553 บังคบัใช้ 

   

 
 
 
สําเนาฉบับที ่ :  

เอกสารฉบับ                                     ควบคุม                                    ไม่ควบคุม 
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ระเบียบปฏิบัติงานเลขที ่: P-LAB-015 ฉบับที ่:1 

เร่ือง: การส่งตรวจต่อห้องปฏิบัติการอืน่ วนัที ่: 1 พฤษภาคม 2553 

แผนก : ห้องปฏิบัติการชันสูตร แผนกทีเ่กีย่วข้อง : LAB 

ผู้จัดทาํ : ผู้จัดการคุณภาพห้องปฏิบัติการชันสูตร ผู้อนุมัติ : พญ. ศิรดา   ภูริวฒันพงศ์ 
 
1.   วตัถุประสงค์ 
        เพื่อใชเ้ป็นคู่มือและขั้นตอนในการส่งตรวจการทดสอบท่ีในโรงพยาบาลไม่ไดท้าํการเปิดตรวจ     
และรู้สถานท่ีท่ีส่งตรวจต่อ     
 2.   ขอบข่าย 
       ใหรู้้ขั้นตอนในการส่งตรวจภายนอกโรงพยาบาลพร้อมการไดรั้บรายงานผล       
3. คาํนิยามศัพท์ 

หน่วยงานรับเหมาช่วงตรวจต่อ หมายถึง หอ้งปฏิบติัการท่ีโรงพยาบาลมวกเหลก็ส่งส่ิงส่งตรวจไป
ตรวจ ในท่ีน้ีหมายถึงโรงพยาบาลสระบุรี 
4.  เอกสารอ้างองิ 
 4.1 คู่มือแนะนาํในการเกบ็และนาํส่งส่ิงส่งตรวจโรงพยาบาลสระบุรี 
 4.2 คู่มือแนะนาํในการเกบ็และนาํส่งส่ิงส่งตรวจโรงพยาบาลมวกเหลก็ 
5. นโยบาย 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีหอ้งปฏิบติัการชนัสูตร มีแนวทางปฏิบติัเดียวกนัในการส่งตรวจส่ิงส่งตรวจภายนอก
โรงพยาบาล 
6. ความรับผดิชอบ 

     นกัเทคนิคการแพทย ์เจา้พนกังานวิทยาศาสตร์การแพทย ์ทาํหนา้ท่ีประสานงานและส่งส่ิง
ส่งตรวจไปยงหน่วยงานรับเหมาช่วงตรวจต่อ 
7. วธีิปฏิบัต ิ
 7.1 คดัเลอืกห้องปฏบัิติการตรวจต่อ 
  7.1.1. เป็นหอ้งปฏิบติัการท่ีไดรั้บการรับรองระบบคุณภาพมาตรฐาน LA/HA /ISO15189 
  7.1.2. เป็นหอ้งปฏิบติัการท่ีเขา้ร่วมการทดสอบความสามารถระหวา่งหอ้งปฏิบติัการ 
  7.1.3.คดัเลือกตามนโยบายของสาํนกังานหลกัประกนัสุขภาพถว้นหนา้  
  7.1.4.ทาํการประเมินหอ้งปฏิบติัการตรวจต่ออยา่งนอ้ยปีละ 1 คร้ัง 
 
  



 7.2 รายช่ือห้องปฏบัิติการรับตรวจต่อและรายการทีส่่งตรวจ 
7.2.1. โรงพยาบาลสระบุรี รายการท่ีส่งต่อระบุไวใ้นคู่มือการส่งตรวจทางหอ้งปฏิบติัการ

โรงพยาบาลมวกเหลก็ (P-LAB-001) 
7.2.2 โรงพยาบาลพระพทุธบาท รายการท่ีส่งตรวจยนืยนั urine methamphetamine 
7.2.3 กรมวิทยาศาสตร์การแพทย ์นนทบุรี รายการท่ีส่ง H1N1 (ไขห้วดัใหญ่ 2009) 
7.2.3 คณะเทคนิคการแพทย ์มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ รายการท่ีส่ง PCR for HIV 

  7.3 การเตรียมและการนําส่ง 
 7.3.1. แยกส่ิงส่งตรวจของการทดสอบ และเกบ็รักษาไวต้ามคู่มือของการทดสอบของสถานท่ี
รับเหมาช่วง ถา้ไม่สามารถนาํส่งไดท้นัที ใหเ้กบ็รักษาตวัอยา่งตามคู่มือท่ีสถานท่ีรับเหมาช่วงกาํหนด 

7.3.2. เขียนใบนาํส่งตรวจทางหอ้งปฏิบติัการ และลงบนัทึกรายการตรวจ วนัท่ีส่งตรวจ และ
รายละเอียดผูป่้วยในสมุดส่ง LAB 

7.3.3. เตรียมส่ิงส่งตรวจ และใบนาํส่ง ใบแลบ ใส่ในกระติกท่ีมีนํ้ าแขง็เพื่อรักษาอุณหภูมิขณะนาํส่ง 
7.3.4. ตามพนกังานขบัรถเพือ่นาํส่ิงส่งตรวจ ไปยงัหน่วยงานรับเหมาช่วงตรวจต่อ (โรงพยาบาล

สระบุรี) 
7.3.5.แจง้สถานท่ีท่ีตอ้งไปส่งส่ิงส่งตรวจใหพ้นกังานขบัรถทราบ และใหน้าํผลการตรวจวเิคราะห์ท่ี 

คา้งท่ีหอ้งปฏิบติัการรับเหมาช่วงกลบัมาดว้ย 
 7.4 การรายงานผล 

7.4.1.พนกังานขบัรถนาํกลบัมายงัหอ้งปฏิบติัการ 
7.4.2. ผล Fax จากโรงพยาบาลศูนยส์ระบุรี (ส่งส่ิงส่งตรวจก่อนเวลา 12.00 น.) 
7.4.3. ดูผลการตรวจวิเคราะห์ทางระบบ Internet ของโรงพยาบาลสระบุรี ท่ี htpp://www.srbr.in.th 
และใส่ Password ของแต่ละโรงพยาบาล 
7.4.5.เม่ือไดผ้ลการตรวจวเิคราะห์เจา้หนา้ท่ีหอ้งปฏิบติัการ จะรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ตาม
ระเบียบปฏิบติัเร่ืองการรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ (P-LAB-009) 

 
8. ภาคผนวก 
เอกสารแนบท่ี 1 แบบบนัทึกการนาํส่งส่ิงส่งตรวจทางหอ้งปฏิบติัการโรงพยาบาลมวกเหลก็ (LAB F 001) 
เอกสารแนบท่ี 2 แบบบนัทึกรายช่ือหอ้งปฏิบติัการส่งต่อ (F-LAB-11-016) 
เอกสารแนบท่ี 3 แบบประเมินหอ้งปฏิบติัการส่งต่อ (F-LAB-11-017) 
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เอกสารแนบท่ี 1 

แบบบนัทึกการนาํส่งส่ิงส่งตรวจทางหอ้งปฏิบติัการโรงพยาบาลมวกเหลก็ 
 

โรงพยาบาลมวกเหลก็ 
 

แบบบนัทึก การรับ-ส่ง ส่ิงส่งตรวจทางหอ้งปฏิบติัการ 
โรงพยาบาลมวกเหลก็  โทรศพัท ์036-341560 ต่อ 110 

วนัเดือนปี ช่ือ-สกลุ HN ชนิดส่ิงส่งตรวจ ช่ือผูส่้ง เวลารับ ช่ือผูรั้บ สภาพส่ิงส่งตรวจ หมายเหตุ 
      /รายการตรวจ       ถกูตอ้ง ไม่ถกูตอ้ง   
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เอกสารแนบท่ี 2 
 แบบบนัทึกรายช่ือหอ้งปฏิบติัการส่งต่อ 

 
ฝ่ายชันสูตรสาธารณสุข   โรงพยาบาลมวกเหลก็ 

แบบบันทกึรายช่ือห้องปฏิบัติการส่งต่อ 
 
ลาํดบัท่ี หอ้งปฏิบติัการส่งต่อ ท่ีอยู ่
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F-LAB-11-016 

F-LAB-11-



 
 
 

เอกสารแนบท่ี 3  
แบบประเมินหอ้งปฏิบติัการส่งต่อ 

 
ฝ่ายชันสูตรสาธารณสุข   โรงพยาบาลมวกเหลก็ 

แบบประเมินห้องปฏิบัติการส่งต่อ 
 

วนัท่ีประเมิน………………………………………. 
ช่ือหอ้งปฏิบติัการส่งต่อ………หอ้งปฏิบติัการ จุลชีววทิยาคลินิก คณะเทคนิคการแพทย ์ม.เชียงใหม่ 
การประเมินหอ้งปฏิบติัการส่งต่อ 

หวัขอ้การประเมิน มี ไม่มี หมายเหตุ 
1.ไดรั้บการรับรองมาตรฐาน LA    
2.ไดรั้บการรับรองมาตรฐาน HA    
3.ไดรั้บการรับรองมาตรฐาน ISO 15189    
4. ตามนโยบายสาํนกังานหลกัประกนัสุขภาพ    
5.เขา้ร่วมการทดสอบความสามารถระหวา่งหอ้งปฏิบติัการ    

สรุปผลการประเมิน  
 

เกณฑ์การประเมิน	

ผา่น คือ มี  ≥  1 หวัขอ้การประเมิน 
ไม่ผา่น คือ ไม่มี หรือไม่ไดรั้บการรับรองมาตรฐานใดๆ 

 
ลงช่ือผูป้ระเมิน ………………………………………………….. 

                                (…………………………………………) 
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