
โรงพยาบาลมวกเหลก็  จ. สระบุรี 

ระเบียบปฏิบัติงาน  

รหัสเอกสาร :  P-MRS -005 

เร่ือง  :  แนวทางปฏิบติัการยมืเวชระเบียน 

เร่ิมใช้ : 30/11/54 พมิพ์คร้ังที ่: 1 แก้ไขคร้ังที ่:  หน้า : 2 

 

 

 

 

ระเบียบปฏิบัติ 

เร่ือง     การขอประวตัิการรักษาพยาบาลของผู้ป่วย 

 

ผู้รับผดิชอบ ลงช่ือ วนั เดือน ปี 

จัดทาํโดย นางสาวกาญจนา พุทธรักษา  30/11/54 

ทบทวนโดย นางสาวกาญจนา พุทธรักษา  30/11/54 

อนุมัติโดย นางศิรดา   ภูริวฒันพงศ ์  30/11/54 

 

 

 

บันทกึการแก้ไข 

ฉบับที ่ วนัทีม่ีผลบังคับใช้ สถานะเอกสาร 

1 30/11/54 บงัคบัใช ้

   

   

 

 

 

 

 

สําเนาฉบับที ่ :  

เอกสารฉบับ                                     ควบคุม                                    ไม่ควบคุม  

  

 



 

แนวทางปฏบัิติการยืมเวชระเบียน 

1.   วตัถุประสงค์ 

            เพื่อใหมี้การจดัเกบ็เวชระเบียนท่ีครบถว้นรวม และป้องกนักนัการสูญหายของ

เวชระเบียน 
 

 2.   ขอบข่าย 

       ระเบียบปฏิบติัน้ีจะใชใ้นกรณีมีการยมืเวชระเบียนออกจากหอ้งศูนยข์อ้มูล 
 

3. คาํนิยามศัพท์ 

 

 

4.  เอกสารอ้างองิ 

 

 

5. นโยบาย 

ศูนยข์อ้มูลโรงพยาบาลมวกเหลก็มีการจดัเกบ็ ทาํเวชระเบียนผูป่้วยในท่ีสะดวก

ต่อการรวบรวมและคน้หาเป็นไปตามมาตรฐานการจดัเกบ็เวชระเบียนและเพื่อใหผู้ท่ี้

เก่ียวขอ้งสามารถปฏิบติัใหเ้ป็นแนวทางเดียวกนั 
 

6. ความรับผดิชอบ 

 ศูนยข์อ้มูลโรงพยาบาลมีหนา้ท่ีจดัเกบ็ รวบรวมและคน้หาเวชระเบียนผูป่้วย 

 

 

 

โรงพยาบาลมวกเหลก็ : หน้าที ่: 1/2 

ระเบียบปฏิบัติเลขที ่: P- MRS -001 ฉบับที ่: 1 

เร่ือง : แนวทางปฏิบติัการยมืเวชระเบียน วนัที ่: 30  พฤศจิกายน 2554 

แผนก : ศูนยข์อ้มูล แผนกทีเ่กีย่วข้อง : ทุกหน่วยงาน 

ผู้จัดทาํ : ศูนยข์อ้มูล ผู้อนุมัติ : นางศิรดา   ภูริวฒันพงศ ์



ระเบียบปฏิบัติเลขที ่: P- MRS -005 หน้า : 2/2 

เร่ือง:  แนวทางปฏิบติัการยมืเวชระเบียน 

 

7. วธีิปฏบัิติ 

1. หน่วยงานหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีจะยมืเวชระเบียน แจง้ช่ือ-นามสกลุ และ HN ผูป่้วยท่ี

ศูนยข์อ้มูล 

2. เจา้หนา้ท่ีศูนยข์อ้มูลทาํการคน้หาเวชระเบียน 

หน่วยงานหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีจะยมืเวชระเบียน ตอ้งเซ็นตช่ื์อรับเวชระเบียนในสมุด

ยมืคืนเวชระเบียนทุกคร้ัง 

3. หน่วยงานหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีจะยมืเวชระเบียนส่งเวชระเบียนคืนตามระยะเวลาท่ี

กาํหนด (7 วนั) 
4. หน่วยงานหรือเจา้หนา้ท่ีท่ียมืเวชระเบียนเซนตช่ื์อส่งเวชระเบียนคืนในสมุดยมื

คืนเวชระเบียน 


