
โรงพยาบาลมวกเหล็ก จ.สระบุรี 
ระเบียบปฏิบัติงาน 
รหัสเอกสาร : P-MRS -007 

เรื่อง : การตรวจสอบเงินโอนงบกองทุน สปสช. 
เริ่มใช :  ๒๖ ตุลาคม 2565 พิมพครั้งท่ี : ๑ แกไขครั้งท่ี : - หนา : ๒ 

 
 
 
 
 
 

ระเบียบปฏิบัติ 
เรื่อง ตรวจสอบเงินโอนกองทุน 

ผูรับผิดชอบ ลงช่ือ วัน เดือน ป 
จัดทําโดย นางสาวณัฐฐา กุดั่น   

ทบทวนโดย นางสมบูรณ เอกเจริญ   
อนุมัติโดย นางศิรดา   ภูริวัฒนพงศ   

 
 
 
 
 
 

บันทึกการแกไข 
ฉบับท่ี  วันท่ีมีผลบังคับใช สถานะเอกสาร 

๑ ๒๖ ตุลาคม 2565 บังคับใช 
   
   

 
 
 
 
 
 
 
 
สําเนาฉบับท่ี : 
เอกสารฉบับ                     ควบคุม   ไมควบคุม 
 
 
 



โรงพยาบาลมวกเหล็ก : หนา : 1/2 
ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-MRS -007 ฉบับท่ี : 1 
เรื่อง : การตรวจสอบเงินโอนงบกองทุน สปสช. วันท่ี : ๒๖ ตุลาคม 2565 
แผนก : ศูนยจัดเก็บรายได แผนกท่ี เกี่ ยวของ :กลุ มงานประกันสุขภาพ

ยุทธศาสตรและสารสนเทศทางการแพทย 
 , งานการพยาบาลผูคลอด, งานบริการดานปฐม
ภู มิและองครวม , กลุมงานเวชศาสตรฟนฟู  ,    
กลุ มงานการแพทยแผนไทยและการแพทย
ทางเลือก,  กลุมงานทันตกรรม, กลุมการพยาบาล
งานผูปวยนอก 

ผูจัดทํา : นางสาวณัฐฐา กุดั่น ผูอนุมัติ : นางศิรดา ภูริวัฒนพงศ 
 

ระเบียบการตรวจสอบเงินโอนงบกองทุน สปสช. 
1.วัตถุประสงค 
 1. เพ่ือใหการเรียกเก็บและเงินโอนถูกตอง ครบถวน 
 2. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
          ๓. ติดตามการโอนเงินกองทุน นํามาวิเคราะหเพ่ือพัฒนาเพ่ิมรายได 
 
2.ขอบเขต 
         ระเบียบปฏิบัตินี้ใชเปนแนวทางสําหรับการตรวจสอบเงินโอนงบกองทุน สปสช. 
3.คํานิยามศัพท 
 - 
 
4.เอกสารอางอิง 
 - 
5.นโยบาย 
 โรงพยาบาลมวกเหล็กมีศูนยจัดเก็บรายได ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบการโอนเงินใหเปน
แนวทางเดียวกัน 
 
6.ตัวช้ีวัด 
 - 
 
7.ความรับผิดชอบ 
 ทุกจุดบริการเก่ียวของกับการเรียกเก็บคาบริการทางการแพทย 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
8.วิธีปฏิบัติ 
8.1 เจาหนาท่ีศูนยจัดเก็บรายได ตรวจสอบเงินโอน ก สปสช. ทุกวัน โดยแยกตามกองทุน ลงในแบบฟอรมชื่อ  
     “หนวยงานตรวจสอบ รายงานเอกสารการโอนเงินแยกตามหนวยงาน” 
๘.๒ หนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบเงินโอนโดยบันทึกตามแบบฟอรม ภายใน 5 วัน นับตั้งแตวันท่ีโอนเงินเขา 
๘.๓ กรณี ท่ีตรวจสอบแลว พบวาการเงินโอนไมถูกตอง ใหประสานงานกับงาน E-Clam และหนวยงานท่ีเก่ียวของ  
 

Flow Chart 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                       
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี :   P-MRS -007 หนาท่ี : 2/2 
เรื่อง : การตรวจสอบเงินโอนงบกองทุน สปสช. 

เจาหนาท่ี / หัวหนาศูนยจัดเกบรายได ตรวจสอบเงินโอน 

ประสานหัวหนาหนวยงานท่ีเกี่ยวของ ตรวจสอบขอมูล 

(5วัน) 

ถูกตอง 

บันทึกผลการตรวจสอบ  

ตามแบบฟอรม ใน QR CODE 

ไมถูกตอง 

บันทึกผลการตรวจสอบ  

ตามแบบฟอรม ใน QR CODE 

ประสานกับงาน E-Clam  

และหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

แบบฟอรม“หนวยงานตรวจสอบ รายงาน

เอกสารการโอนเงินแยกตามหนวยงาน” 


