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ระเบียบปฏิบัติงานเรื่อง 
แนวทางการเบิกจายยาเสพติด โรงพยาบาลมวกเหล็ก 

ผูรับผิดชอบ ลงช่ือ วัน/ เดือน/ ป 
จัดทําโดย นางสาวจริยา  ทรงรัก  1 ก.พ. 2555 

ทบทวนโดย นายวิฑูรย   ชัยธีราศักดิ ์  1 ก.พ. 2555 
อนุมัติโดย นางศิรดา   ภูริวัฒนพงศ 

ผูอํานวยการโรงพยาบาล 
 1 ก.พ. 2555 

 
 
 
 
 
 
บันทึกการแกไข 

ฉบับท่ี วันท่ีมีผลบังคับใช สถานะเอกสาร 
1 1 ส.ค. 2552 บังคับใช 
2 1 ก.พ. 2555 บังคับใช 

   
 
 
 
 
 

สําเนาฉบับท่ี : 

เอกสารฉบับ   (   ) ควบคุม  (   ) ไมควบคุม 
 
โรงพยาบาลมวกเหล็ก หนา    : 1/2 
ระเบียบปฏิบัติงานเลขท่ี : P-PTC-002 ฉบับท่ี : 1 
เรื่อง     : แนวทางการเบิกจายยาเสพติด วันท่ี    :  1 กุมภาพันธ 2555 
แผนก   : คณะกรรมการเภสัชกรรม และการบําบัด แผนกท่ีเกี่ยวของ :  แผนกท่ีใหบริการผูปวย 
ผูจัดทํา : นางสาวจริยา   ทรงรัก ผูอนุมัติ : นางศิรดา ภูริวัฒนพงศ 

 



แนวทางการเบิกจายยาเสพติด  
 
เปาหมาย 
 เพ่ือควบคุมการใชยาเสพติด 
 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือควบคุมการ เบิก-จาย ยาเสพติดจากฝายตางๆ ในโรงพยาบาลใหเปนไปอยางถูกตอง 
2. เพ่ือกําหนดเปนแนวทางการดําเนินงานแกบุคลากรทางการแพทยใหปฏิบัติตรงกัน 
3. เพ่ือใหฝายเภสัชกรรมสามารถจัดทําบัญชีการเบิกจายไดอยางถูกตอง 
4. สามารถนําขอมูลไปคํานวณอัตราการใชยาไดอยางแมนยํา และจัดซ้ือในครั้งตอไปในปริมาณท่ีเหมาะสม 
 

นโยบายคุณภาพ 
สรางแนวทางการเบิกจายยาเสพติดซ่ึงมีการควบคุมการใชยาอยางเขมงวด และจําเปนตองสงรายงานการใชยา

ทุกเดือน การควบคุมการเบิกจายท่ีดีจะชวยใหการบริหารเวชภัณฑทําไดงายข้ึน และสามารถสั่งซ้ือในปริมาณท่ี
เหมาะสม เพียงพอตอการใชงาน และชวยลดปญหายาหมดอายุได 

 
หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

องคกรแพทย แผนกผูปวยนอก แผนกผูปวยใน หองคลอด หองอุบัติเหตุและฉุกเฉิน 
 

คํานิยามศัพท 
   ยาเสพติด  หมายถึง สารเคมี หรือวัตถุชนิดใดๆ ซ่ึงเม่ือเสพเขาสูรางกายไมวาจะโดยรับประทาน ดม สูบ ฉีด 
หรือดวยประการใดๆ แลว ทําใหเกิดผลตอรางกายและจิตใจในลักษณะสําคัญเชน ตองเพ่ิมขนาดการเสพเรื่อยๆ มี
อาการถอนยา เม่ือขาดยามีความตองการเสพท้ังทางรางกายและจิตอยางรุนแรงอยูตลอดเวลาและสุขภาพ
โดยท่ัวไปจะทรุดโทรมลง รวมถึงพืช หรือ สวนของพืชท่ีเปน หรือใหผลผลิตเปนยาเสพติดใหโทษ หรืออาจใชผลิต
เปนยาเสพติดใหโทษและสารเคมี ท่ีใชในการผลิตยาเสพติดใหโทษดังกลาวดวย ท้ังนี้รัฐมนตรีวาการกระทรวง
สาธารณสุขประกาศในราชกิจจานุเบกษา แตไมหมายความถึง ยาสําคัญประจําบานบางตํารับตามท่ีกฎหมายวา
ดวยยาท่ีมี ยาเสพติดใหโทษผสมอยู 

 
 
 
ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-PTC-002 หนาท่ี : 2/2 
เรื่อง : แนวทางการเบิกจายยาเสพติด 

    
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1.  จัดตั้งบุคลากรท่ีรับผิดชอบในการควบคุมดูแลการเบิกจายยาเสพติด ซ่ึงรับผิดชอบโดยฝายเภสัชกรรม 
ประกอบดวยเภสัชกร 1 คนและเจาพนักงานเภสัชกรรม 1 คน 

2.  กําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบของทีมยาเสพติด 
     2.1  ติดตามใบสั่งยาเพ่ือตรวจหาการสั่งใชยาเสพติดใหกับผูปวยโดยแพทย 
     2.2  ติดตามการเขียนใบเบิกยาเสพติดใหตรงกับการสั่งใชจริง และดําเนินการใหไดรับภายในวันท่ีสั่งใชยา 

เพ่ือใหขอมูลเปนปจจุบันอยูเสมอ 
     2.3  ตรวจสอบปริมาณการใชยา เพ่ือตรวจสอบการลงชื่อทําลายยากรณีท่ีใชยาในรูปแบบฉีดเหลือ 



แพทยส์ัง่ใชย้าเสพติด 

เขียนใบเบิกยืน่ท่ีหอ้งฉุกเฉิน 

พยาบาลบนัทึกในใบยส5 

บริหารยาใหผู้ป่้วย 
 

 

กรณีใชย้าไม่หมดลงช่ือทั้งผูท้าํลาย และ

พยาน 

เขียนใบเบิกยืน่ท่ีหอ้งยา 
 

นอกเวลา ในเวลา 

     2.4  สงรายงานการใชยาเสพติดในแตละเดือนตามความเปนจริง ใหกับกองควบคุมยาเสพติด 
 
ข้ันตอนการเบิกจาย 
 1.  ยาเสพติดสํารองไวท่ีหองยาและหองฉุกเฉินเทานั้น 
              2.เม่ือแพทยมีการสั่งใชยาเสพยติด พยาบาลประจําฝายเขียนบันทึกการเบิกยาในแบบฟอรมการเบิกยาท่ีมี
ความเสี่ยงสูง 
 2   สงใบเบิกยาท่ีหองยา (นอกเวลาสงเบิกท่ีหองฉุกเฉิน) 
 3.  เม่ือบริหารยาใหผูปวยแลว บันทึกการใชยาใน Hosxp 
 4.  แพทยเซ็นชื่อในใบ ยส 5  

5.  กรณีท่ีแพทยสั่งใชยานอยกวา 1 ampule หรือมียาเหลือ พยาบาลประจําฝายจะตองลงชื่อรับรองการ
ทําลายยาท้ิงอยางนอย 1 คน กอนสงใบเบิกยาเสพติดมายังฝายเภสัชกรรม  

6. สงใบ ยส และซาก amp ยาคืนท่ีหองยา (นอกเวลาคืนท่ีหองฉุกเฉิน) 
7. กรณีใชยาหลังหองยาปด ใหพยาบาลประจําหองฉุกเฉินสงใบ ยส และซาก amp ยาคืนท่ีหองยาเพ่ือเบิกยา

คืนstock  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-PTC-002 หนาท่ี : 3/3 
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กระบวนการเบกิจ่ายยาเสพตดิ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


