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ระเบียบปฏิบัติงาน 
รหัสเอกสาร : P-PTC-007 

เรื่อง : การจัด และการจายยา 
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ระเบียบปฏิบัติงานเรื่อง 
การจัด และการจายยา 

ผูรับผิดชอบ ลงช่ือ วัน/ เดือน/ ป 
จัดทําโดย นางสาวจริยา   ทรงรัก  1 กุมภาพันธ 2555 

ทบทวนโดย นายวิฑูรย ชัยธีราศักดิ์  1 กุมภาพันธ 2555 
อนุมัติโดย นางศิรดา  ภูริวัฒนพงศ  1 กุมภาพันธ 2555 

 
 
 
 
 
บันทึกการแกไขเอกสาร 

ฉบับท่ี วันท่ีมีผลบังคับใช สถานะเอกสาร 
1 1 สิงหาคม 2552 บังคับใช 
2 1 กุมภาพันธ 2555 บังคับใช 

   
 
 
 
 
 
 
สําเนาฉบับท่ี : 

 เอกสารฉบับ   (   ) ควบคุม   (   ) ไมควบคุม 
 
 
โรงพยาบาลมวกเหล็ก หนา     : 1/2 
ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-PTC-007 ฉบับท่ี  :  1 
เรื่อง : การจัด และการจายยา วันท่ี     : 1 กุมภาพันธ 2555 
แผนก : คณะกรรมการเภสัชกร และการบําบัด แผนกท่ีเกี่ยวของ : ทุกแผนก 
ผูจัดทํา : นางสาวจริยา   ทรงรัก ผูอนุมัติ : นางศิรดา   ภูริวัฒนพงศ 



 
ระเบียบปฏิบัติเรื่องการจัดและการจายยา 

เปาหมาย 
 เพ่ือเพ่ิมความปลอดภัยในการจัดและจายยา 
จุดเนน 
 1.การระบุตัวผูปวยในการใหยา 
 2. การตรวจสอบความถูกตองกอนสงมอบยาใหผูปวยหรือเจาหนาท่ี 
วัตถุประสงค  
 เพ่ือเปนแนวทางในการจัดและจายยา 
หนวยงานท่ีเกี่ยวของ 
    ฝายเภสัชกรรม 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน เรื่องการจัดและจายยาผูปวยใน 

1. เภสัชกรรับคําสั่งแพทยและบันทึกรายการยาในคอมพิวเตอรและใน patient profile โดยสั่งยาแบบ one 
day dose ท่ีตึกผูปวยใน 

2. เจาหนาท่ีหองยาพิมพฉลากยาท่ีหองยา 
3. เจาหนาท่ีหองยาจัดยาตามฉลากยา 
4. เภสัชกรตรวจสอบความถูกตองของคําสั่งใชยาและการจัดยา หากพบความผิดพลาดในการจัดยาใหบันทึก

ลงในแบบบันทึกความคลาดเคลื่อนทางยา กรณีพบความคลาดเคลื่อนในการสั่งใชยาใหสอบถามแพทย
กอนทุกครั้ง 

5. เจาหนาท่ีหองยาสงยาใหหอผูปวย  
6. ในกรณีผูปวยท่ีแพทยอนุญาตใหกลับบานได ใหจายยาท่ีหองยา 
7. เจาหนาท่ีหองยาใหความสนใจกับคําสั่ง stat และ real time เปนอันดับแรก 

 
 
 
 
 
 
ระเบียบปฏิบัติเลขท่ี : P-PTC-007 หนา 2/2 
เรื่อง : การจัดและจายยา 
 
ข้ันตอนการปฏิบัติงานเรื่อง การจัดและการจายยาผูปวยนอก 

1. เจาหนาทีหองยาพิมพฉลากยาและใบสั่งยาโดยตรวจสอบประวัติแพยา หากผูปวยมีประวัติแพยาใหเขียน
ชื่อยาท่ีผูปวยแพในใบสั่งยา 

2. เจาหนาท่ีหองยานําฉลากยาไปจัดโดยใหจัดยาใหผูปวยตะกราละ1ราย 
3. เภสัชกรหรือเจาพนักงานเภสัชกรรมตรวจสอบการจัดยาโดยตรวจสอบความถูกตองของการจัดยา, ความ

ถูกตองของคําสั่งใชยาหากพบความผิดพลาดใหบันทึกลงในแบบบันทึกความคลาดเคลื่อนทางยา กรณีพบ
ความคลาดเคลื่อนในการสั่งใชยาใหสอบถามแพทยกอนทุกครั้ง 



4. ใสยาและใบสั่งยาในตะกราและมอบใหเภสัชกรเปนผูจายยาใหผูปวย กรณีตองชําระเงินใหแยกใบสั่งยาใส
ตะกรารอชําระเงิน 

5. เภสัชกรตรวจสอบความถูกตองของการจัดยา, ความถูกตองของคําสั่งใชยาหากพบความผิดพลาดให
บันทึกลงในแบบบันทึกความคลาดเคลื่อนทางยา กรณีพบความคลาดเคลื่อนในการสั่งใชยาใหสอบถาม
แพทยกอนทุกครั้งจากนั้นเรียกชื่อผูปวยตามระเบียบการระบุตัวผูปวยและสงมอบยาและใหคําปรึกษาแก
ผูปวย 

6. เจาหนาท่ีหองยาใหความสนใจกับคําสั่ง stat และ real time เปนอันดับแรก 
 

การจัดและจายยาท่ีมีความเส่ียงสูง (high alert drug) 
1. การจัดยา high alert drug ใหปฏิบัติตามคูมือการใชยาท่ีมีความเสี่ยงสูง 
2. หนวยงานท่ีตองการเบิกยา high alert drug ตองใชใบเบิกยาท่ีมีความเสี่ยงสูงทุกครั้ง 
3. การจัดและจายยา Dopamine ตองจาย set microdrip ดวย 
4. การจัดและจายยา high alert drug ตองระบุชื่อยา และขนาดยาใหชัดเจน  
5. การสงมอบยาในกรณีหนวยงานภายในเบิก ตองสงใหกับพยาบาลเทานั้น 

 
 


