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เรื่อง     การใช้งานห้องเคร่ือง Server 

 
ผู้รบัผดิชอบ ลงชื่อ วัน เดือน ป ี

จัดทาํโดย นายตะวัน   จันทฑีโร  6 กันยายน 2560 
ทบทวนโดย นางสาวกาญจนา พุทธรักษา  6 กันยายน 2560 
อนุมัติโดย นางสาวกาญจนา พุทธรักษา  6 กันยายน 2560 
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ฉบบัที ่ วันที่มีผลบังคบัใช ้ สถานะเอกสาร 

1 1 ธันวาคม 2554 ยกเลิก 
2 ๑ พฤศจิกายน 2560 ปรับปรุงรูปแบบเอกสารและบังคับใช้ 
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การใช้งานห้องเครื่อง Server  

นโยบาย 
เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการเข้าใช้ห้องเก็บ SERVER ของโรงพยาบาล 

 

วิธปีฏบิตั ิ

1. ห้ามนําบุคคลภายนอกเข้าไปในห้องเครื่องโดยไม่มีกิจที่จาํเป็น 
2. ห้ามนําอาหารและเคร่ืองด่ืมเข้าไปในบริเวณห้องเครื่อง 
3. ตรวจสอบประตูทางเข้า-ออก และหน้าต่างของห้องเครื่องให้ปิดล็อกอยู่เสมอ 
4. ตรวจสอบสภาพการทํางานของห้อง server อุปกรณ์สนับสนุนการทํางานของระบบคอมพิวเตอร์ 

ได้แก่ 
o ระบบกระแสไฟฟ้า 
o ระบบการระบายอากาศ 
o ระบบการปรับอุณหภูมิ 
o ระบบสํารองไฟ (UPS) 

ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ อย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง ยกเว้นการตรวจสอบระบบกระแสไฟฟ้า
สํารองให้ตรวจ สอบเดือนละ 1 ครั้ง 

5. จัดวางเครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์สือ่สาร หรือทรัพย์สินอ่ืนๆ ไว้ในบริเวณที่มีความปลอดภัย
ระมัดระวังการจัดต้ังอุปกรณ์ให้อยู่ในสภาพที่ มั่นคงและไม่ล้มหรือโอนเอียงได้โดยง่าย 

6. ตรวจสอบการทํางานของอุปกรณ์ดับเพลิงอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง ว่ายังใช้งานได้เป็นปกติหรือไม่ 
7. ให้ดูแลความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบ ร้อยของห้องเครื่องอย่างสม่ําเสมอ ต้องไม่เก็บกล่อง

กระดาษหรือสิ่งที่จะเป็นเช้ือเพลิงไว้ในห้อง 
8. ตรวจสอบและจัดเก็บสายสัญญาณสื่อสารให้อยู่ในสภาพที่เป็นระเบียบเรียบร้อย 
9. ตรวจสอบห้องสายสัญญาณสือ่สารให้มีการปิดล็อกอยู่เสมอ 
10. จัดทําหรือต่อสัญญาการบํารุงรักษาระบบงาน สําคัญไฟร์วอลล์ เราท์เตอร์ อุปกรณ์สํารองไฟ (UPS) 

สําหรับระบบงานสําคัญ และเคร่ืองปรับอากาศในห้องเครื่อง ให้ครบถ้วน 
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11. จัดให้ระบบงานสําคัญ เครื่องเซิร์ฟเวอร์ และอุปกรณ์ที่มีความสําคัญต้องมีอุปกรณ์สํารองไฟ UPS 
และระบบกระแสไฟฟ้าสํารอง (electricity power generator) เพ่ือสนับสนุนการทํางานอย่าง
ครบถ้วน 


